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RESUMEN 

El presente trabajo titulado implementación de un manual de procedimientos para la 

preparación y presentación de las declaraciones mensuales de IGV - RENTA en la empresa 

Grupo Salto Alto SAC, periodo 2024, tuvo como objetivo la implementación de un manual de 

procedimientos que establezca un marco claro y estructurado detallando claramente los pasos a 

seguir para la realización de las tareas contables, con el fin de garantizar el cumplimiento 

normativo y optimizar la eficacia de los procesos contable. El manual es elaborado en base a la 

experiencia laboral del auxiliar contable dentro de la empresa, considerando el contexto y 

situación contable en que se encuentra.  

No existe un protocolo que sea utilizado como guía contable para que el personal a cargo 

pueda cumplir con sus tareas contables, mediante la investigación se puede hacer frente a esta 

problemática, de tal manera que se describieron los conceptos necesarios para la preparación y 

presentación de las declaraciones mensuales de IGV y Renta, para la elaboración de un manual 

de procedimientos sistemático y claro que pueda guiar el proceso contable de la empresa Grupo 

Salto Alto SAC. 

Palabras claves: Manual de procedimiento, Declaraciones mensuales, IGV, Renta. 
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ABSTRACT 

The present work entitled "Implementation of a Procedures Manual for the Preparation 

and Presentation of Monthly VAT - Income Tax Declarations at Grupo Salto Alto SAC, 2024 

period," aimed to implement a procedures manual establishing a clear and structured framework 

detailing the steps to be followed for carrying out accounting tasks, in order to ensure regulatory 

compliance and optimize the efficiency of accounting processes. The manual is elaborated based 

on the work experience of the accounting assistant within the company, considering the 

accounting context and situation in which it operates. 

There is no protocol used as an accounting guide for the staff to fulfill their accounting 

tasks. Through research, this issue can be addressed, and the necessary concepts for the 

preparation and presentation of monthly VAT and Income Tax declarations were described for 

the development of a systematic and clear procedures manual to guide the accounting process at 

Grupo Salto Alto SAC. 

Keywords: Procedures manual, Monthly declarations, VAT, Income Tax 
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